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ZASADY PRZYZNAWANIA FINANSOWANIA KOSZTOW PRZEJAZDU
DO MIEJSCA WYKONYWANIA PRACY, STAZU, PRAC SPOLECZNIE UZYTECZNYCH

a)

b)

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora PUP w Itawie nr 47/2025 z dnia 12.09.2025 r.

v" WARUNKI PRZYZNANIA WSPARCIA

Na podstawie art. 206 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia starosta
moze na podstawie umowy finansowac¢ z Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
koszty przejazdu do i z miejsca wykonywania przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej, stazu, prac spotecznie uzytecznych po spetnieniu facznie nastepujgcych warunkdow:
1) miejsce zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy znajduje sie poza
miejscowoscig zamieszkania osoby wnioskujgcej o zwrot,
2) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub formy pomocy nastgpity na podstawie:
a) skierowania lub informacji z Powiatowego Urzedu Pracy w Ifawie, *
b) umowy ze starostg,
c) skierowania agencji zatrudnienia.
3) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychdd nie przekracza 200 % minimalnego wynagrodzenia za
prace,
4) bezrobotny lub poszukujacy pracy zamieszkuje na terenie powiatu itawskiego przez okres trwania
umowy na sfinansowanie przejazdu.
W przypadku, gdy miejscowos¢ zamieszkania deklarowana we wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu
jest inna niz ta wskazana podczas rejestracji w urzedzie pracy, urzagd moze zazagdaé dodatkowych
dokumentdéw i wyjasnien potwierdzajgcych stan faktyczny.
Finansowanie kosztéw przejazdu jest Swiadczeniem fakultatywnym i jest realizowane do wyczerpania limitu
finansowego, ktérym dysponuje Powiatowy Urzad Pracy w lfawie. Poza tym, kazdy wniosek weryfikowany
jest pod katem zasadnosci i racjonalnosci przyznawanego wsparcia.
Finansowanie kosztéw przejazdu do pracy i innej pracy zarobkowej przystuguje przez tgczny okres
nieprzekraczajacy 12 miesiecy w okresie 24 miesiecy wstecz od dnia ztozenia wniosku.
W przypadku oséb, ktore korzystaty z tego wsparcia przed 1 czerwca 2025 roku dalsze finansowanie jest
mozliwe pod warunkiem ztozenia wniosku na nowych zasadach i podpisania umowy z urzedem. Okres
przyznanego wsparcia zostanie pomniejszony o liczbe miesiecy, za ktére osoba otrzymata zwrot kosztéw na
podstawie dotychczasowych przepisow.
Finansowanie kosztéw przejazdu na staz i prace spotecznie uzyteczne przystuguje przez okres trwania tych
form pomocy. Po ich zakoniczeniu i podjeciu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, osoba moze ztozy¢
whniosek o finansowanie kosztéw przejazdu do pracy na zasadach okreslonych w puncie 4.

v/ SPOSOB WYLICZENIA PRZYSLUGUJACEGO FINANSOWANIA

Finansowanie kosztéw przejazdu obliczane jest w nastepujgcy sposdb:

w wysokosci 100% kosztéw dojazdu, jesli Wnioskujgcy udokumentuje poniesione wydatki zatgczajgc do
rozliczenia bilet okresowy lub bilety jednorazowe,

w wysokosci okreslonej w ponizszej tabeli w pozostatych przypadkach, jednak nie wiecej niz koszty
wykazane przez Wnioskodawce w rozliczeniu. Obliczanie odlegtosci trasy pomiedzy miejscowosciami
ustala sie za pomocg internetowej mapy Polski Targeo (www.targeo.pl).

* informacja z PUP — pozyskana od doradcy ds. zatrudnienia lub z ePraca



mailto:urzad@pup.ilawa.pl
http://www.targeo.pl/

Odlegtos¢  miedzy | Maksymalna Odlegtos¢ miedzy | Maksymalna
Lp. | miejscowosciami wysokos¢ zwrotu za | Lp. miejscowosciami wysokos¢ zwrotu
w jedng strone [km] | caty miesigc [z1] w jedng strone [km] za caty miesigc w [z1]
1 3,5-5,0 70 7 30,1-35,0 260
2 5,1-10,0 130 8 35,1-40,0 280
3 10,1-15,0 180 9 40,1-45,0 300
4 15,1-20,0 200 10 45,1-50,0 320
5 20,1-25,0 220 11 50,1-55,0 340
6 25,1-30,0 240 12 55,1 i wiecej 360

Kwote refundacji za niepetny miesigc ustala sie dzielagc wysoko$¢ zwrotu wedtug tabeli przez liczbe dni

roboczych w danym miesigcu, pomnozong przez liczbe dni faktycznie przepracowanych.

2. Maksymalna kwota finansowania nie moze przekroczy¢ 450 zt miesiecznie oraz 25% uzyskanego
W miesigcu wynagrodzenia brutto.

v PROCEDURA UBIEGANIA SIE O FINANSOWANIE KOSZTOW PRZEJAZDU

1. W celu uzyskania finansowania kosztédw przejazdu nalezy ztozyé WNIOSEK O FINANSOWANIE KOSZTOW
PRZEJAZDU (formularz A) do 30—-tego dnia kalendarzowego po podpisaniu umowy o prace, umowy
o wykonywaniu innej pracy zarobkowe;j lub po rozpoczeciu stazu badz prac spotecznie uzytecznych.

2. W przypadku zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej - do wniosku nalezy dotgczy¢ kserokopie umowy
potwierdzajacej podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j.

3. Whniosek o finansowanie kosztéw przejazdu rozpatrywany jest w terminie do 30 dni od daty ztozenia
kompletu dokumentéw. Wnioskujacy zostaje poinformowany przez urzad o jego rozstrzygnieciu.

4. Podstawg przyznania finansowania kosztéw przejazdu jest umowa zawarta pomiedzy Powiatowym
Urzedem Pracy w ltawie a Wnioskujacym, ktdra reguluje szczegdtowe prawa i obowigzki stron, sposéb
rozliczenia, a takze okolicznosci utraty prawa do finansowania i sytuacje obowigzku zwrotu.
Finansowane moga by¢ jedynie koszty przejazdu poniesione od dnia ztozenia wniosku o finansowanie
kosztéw przejazdu.

5. Warunkiem wyptaty kosztdw przejazdu za poszczegdlne miesigce jest dostarczenie do Powiatowego
Urzedu Pracy w Ilftawie lub jego filii nastepujgcych dokumentow:

1) ROZLICZENIE KOSZTOW PRZEJAZDU (formularz B) faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu za
dany miesigc w terminie do 25 dnia kazdego nastepnego miesigca po dokonaniu wydatkéw,

2) zaswiadczenie pracodawcy/zleceniodawcy o wysokosci uzyskanego wynagrodzenia brutto,
liczbie dni przepracowanych w danym miesigcu, miejscu pracy (wzér zaswiadczenia),

3) bilety jednorazowe lub okresowe (oryginaty) za dany miesigc poswiadczajgce dokonanie wydatku
(opcjonalnie).

6. Wyptata dokonywana jest za okresy miesieczne w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
rozliczenia na rachunek bankowy wskazany przez Wnioskodawce, ktérego jest posiadaczem lub na czek.

7. Forma skfadania wnioskéw i rozliczen:

1) w wersji papierowej:
wypetniony wniosek lub rozliczenie wraz z zatgcznikami nalezy podpisad i:
e ztozy¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14 — 200 ltawa, blok I,
| pietro, pokdj nr 8, w godz. 7.15 — 15.15 lub w filiach urzedu w Kisielicach, Zalewie, Suszu i Lubawie,
e przestaé listownie na adres siedziby Powiatowego Urzedu Pracy.
2) w wersji elektronicznej:
wypetniony elektronicznie wniosek lub rozliczenie wraz z zatgcznikami nalezy zapisa¢ w formacie
PDF, opatrzy¢ elektronicznym podpisem (kazdy dokument oddzielnie) i przesta¢ do urzedu
poprzez platforme epuap - /bhkmu6418t/SkrytkaESP.

8. Niezbedne formularze mozna pobrac¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w ltawie, jego filiach oraz

ze stronie internetowej www.praca.ilawa.gov.pl.
Szczegétowe informacje: Powiatowy Urzad Pracy w Itawie

Lidia Nehring, tel. 89 644 32 15, e-mail: l.nehring@pup.ilawa.pl
filie urzedu w: Kisielicach, Lubawie, Suszu i Zalewie
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